TKM : Assistant.e billetterie — CDD

Le TKM Théatre Kléber-Méleau recherche un-e assistant.e billetterie d’aodt
a octobre 2025.

Préambule

Le TKM Théétre Kléber-Méleau est une institution culturelle majeure de la
région lausannoise. Fondé en 1979 par Philippe Mentha, et dirigé depuis le
1er juillet 2015 par Omar Porras, le TKM Théatre Kiéber-Méleau a Renens
met a I'honneur des grands textes du répertoire ainsi qu’une programmation
musicale. Laboratoire permanent de création qui défend un artisanat théatral,
cette institution phare est ouverte a tous et offre un véritable outil
d’accompagnement dans cette forme d’art dramatique tant pour les artistes
que pour les publics. Le TKM étend son rayonnement principalement sur la
région lausannoise, mais également sur la Suisse romande et a I'étranger.
En paralléle de sa programmation artistique, il propose des conférences, des
rencontres et des ateliers. Plus d’informations sur www.tkm.ch.

Missions
Sous la responsabilité de la personne en charge de la billetterie, le poste d’assistant.e
comprend les taches suivantes :

- Accueil du public les soirs de représentation

- Tenue de la caisse du soir lors des représentations

- Réception téléphonique billetterie

- Information et vente billetterie sur place, par téléphone et par email
- De maniére générale, participation a la bonne marche du théatre

Profil

- Excellentes capacités relationnelles

- Flexibilité d’horaire (travail en soirée notamment)
- Maitrise du logiciel de billetterie SecuTix exigé

- Maitrise des outils informatiques usuels

- Rigueur et sens de 'organisation

- Trés bonne résistance au stress

Période d’activité

- Les mardi, mercredi et vendredi de 12h30 a 17h30 du 19 aolt au 31 octobre 2025

- Début octobre : s’ajoutent des permanences en soirée du mardi au vendredi (du 03 au 10
octobre 2025).

Conditions

- Contrat : CDD — aolt a octobre 2025

- Entrée en fonction : mi-aolt 2025 ou a convenir

- Lieu de travail : TKM Théatre Kléber-Méleau, Renens
- Rémunération : rémunération a '’heure

- Nationalité suisse ou permis valable

Procédure de postulation

Veuillez adresser votre CV et lettre de motivation sous forme électronique par mail uniqguement
a Amy Berthomeaux aberthomeaux@tkm.ch

Pour plus d’'informations sur le poste : 021 552 60 85.



http://www.tkm.ch/
mailto:aberthomeaux@tkm.ch

Le délai de candidature est fixé au 16 juillet 2025. Les entretiens seront organisés du 12 au
15 aodt 2025.

Les données personnelles ne seront pas utilisées a d’autres fins que le recrutement et seront
traitées dans la confidentialité. Tous les dossiers non retenus au cours du processus de
recrutement seront aussitot détruits.



